[image: image1.jpg]1.

1.2,

1.3.

1.4.

1:5:

156

2.1.

2.2

2.3,

2.4.

2.5,
2.6.

AJIMUHHUCTPALIMS TIYBPOBCKOI'O PAMOHA BPSIHCKOWM OBJIACTU
MYHHLMIAJIbHOE BIO/DKETHOE OBILIEOBPA30OBATEJIbHOE YUPEX/IEHME
CEILMHCKAS CPEJTHASA OBLIEOBPA3OBATEJIBHAS ILIKOJIA /MBOY Cewmnckas COLL/
242760 Bpsnckas obnacts, JlyGposckuii paifon, n.Celua, y1.BoeHHsiif ropook, 1.30
OKIIO 478801.03, OI'PH 1023201737492, UHH/KTIIT 3210003331/321001001

E-mail: Shkola201010@rambler.ru. Ten./®axkc: 8-48332-9-72-12, 8-483 Or 726

PACCMOTPEHO NPUHATO S50 USTBRRIAIO»

Ha 3aCe/IaHNH METOIYECKOrO COBETa Ha 3aceIaHuN 3KTOp
(TTpotokon Ne 1 ot «25». 08.16r.) TeJIarOTMYECKOr0 COBETa 7 A Cewy Co11
(npotokon Ne 1 ot 30.08.2016 1) ] A MAHOB

MOJIO)KEHUE X
0 BEICHHH KJIACCHBIX )KYPHAJIOB B %
MBOY Cemmunckoii cpeauei oﬁmeoﬁpasonareasnoﬁtﬁ%ne.
1. O6mmue nooxeHus.
[lonoxenne 0 BefeHMH KiIaccHBIX skypHatoB B MBOY  Cemmuckoit cpeHei
obmeobpasoBatenbHOl MKoJIE Pa3paGOTAHO HA OCHOBAHMM TIPHKA3a JENApTaMEeHTa OOLIEro i
npodeccuonanbHoro obpasoaHus bpsHckoit ofmactm ot 03.11.2010r. Ne 2195  «O6
yrBepxk/eHuH [IpuMepHOl MHCTPYKIMH 10 BEIEHMIO KIACCHBIH JKypPHAJIOBY.
Knaccsrit sxypHa - 970 rocy1apcTBeHHBI IOKYMEHT, BelleHHe KOTOPOTo obs3atenbHo. Jis
K2KII0r0 YYUTENIs U KJIACCHOTO PYKOBOJIHMTEIS COTIACHO YCTaHOBICHHBIM IIPABUIIAM.
Knaccubie XKy PHAJIBI OTHOCSTCSI K y4eOHO-NIeIarOTHYeCKO  JJOKyMEHTAIlu|
o6meo6pasoBatenbHO# opranu3aiyy. OTBETCTBEHHOCTH 38 XPAHEHHE JKYPHAIIOB, KOHTPOJIb 3
TPaBHIPHOCTBIO X BEJCHHsS BO3JaraeTcs Ha JMPEKTOpa IIKOJBI M €ro 3aMecTHTeneif 1o
yueOHO-BOCIIUTATEILHOMN paGoTe.
JKypuan paccumtan Ha yd4eOHBIH o, KypHaIbl NApA/IENBHBIX KIACCOB HyMEpYIOTCS
JuTepamu (Hanmpumep, «la kimacey, «5 6 Kiace» u T.1.).
B Havane y4eGHOro roja 3aMecTHTeNb AMPEKTOPA NMPOBOJMT MHCTPYKTAXK IO 3aIOTHEHHIO
KIIACCHBIX JKYPHANOB, NAéT yKa3aHHsl KIACCHBIM PYKOBOHMTENAM O PAaCIpele/CHHH CTPAHHIL
KypHasla, OTBEAEHHBIX HA TEKYIIMH y4ET YCTEBAEGMOCTH H IIOCEIAEMOCTH O0YYaroIMXCs Ha
TON B COOTBETCTBHH C KOJIMYECTBOM YacOB, BBIICICHHBIM B y4eOHOM ILIaHE HA KaXIbli
npeamer (35 4. B rox - 2 ctp., 70 4. B rox - 4 c1p., 105 4. B roxa - 5 c1p., 140 4. B rox - 6 cp.,
1754. Brox - 8 ctp., 2104. B rox - 9 cTp.).
B koHIe y4e6HOTO rofa KIIaCCHEIH PYKOBOAUTENb CHAET KYPHAT 3aMECTHTEIIO AUPEKTOPA 110
VBP. Tlocie npoBepku KypHala 3aMeCTHTENh AHPEKTOPA MPOU3BOMMT 3amuch: KypHai
TIPOBEPEH U NPHHAT JUIsl cia4u B apxuB. [lara, [Toamuck 3amectutens aupektopa». KnaccHprit
XKYpPHall XpaHHTCs B apxuBe 00Ieo0pa3oBaTebHOM opranuzamuu 5 net. Ilocne S-meTHero
XpaHEHHs M3 JKypHalla M3bIMAlOTCS CTPAHMIBI CO CBOJHBIMH JaHHBIMH YCHEBAEMOCTH H
nepeBoja yyaumxcs kinacca. ChopMHUpoBaHHbIE Jie1a XpaHATCs He MeHee 75 JieT.

2. Obmue TpeGOBaHHS K BeJEHHIO KJIACCHBIX KypPHAJIOB.

Bee sanuen B xypHane menaiorcs pyukoif OHOIO IBETa YETKO M aKKYPaTHO Ha PYCCKOM
SI3BIKE.

HasBanusi mpesMETOB B OIJIABJICHHH 3AMCHIBAIOTCS C MPOMHCHOM (GOJIBIION) OykBBI B
COOTBETCTBHH C MOPSJKOM HX CJI€OBaHHS B yuyeOHOM Iuiane. Ha cTpanuuax, BeLIeNIEHHBIX
IUIs. KOHKPETHBIX MPEAMETOB, HAUMEHOBAHME MpEJMEeTa IHIIETCS CO CTPOYHOM (MaleHbKOI)
OYKBBL

Damuiis, UMs, OTYECTBO y9HTENs 3alUCHIBAIOTCS MOMHOCTHIO (MBaHOBa Hatanes
ITerpoBHa).
Crpanuue! KypHana o6s3aTebHO HyMepyroTcs. OHa CTPAaHHMIA XKypHATA BKIIOYAET JIEBYIO

1 TIPaByi0 cTOpoHbl. HyMepanus cTpaHuI ykassiBaeTcs B pasaene «OriaBieHuey.

Ha sieBo#i cTopoHe CTpaHHIIBI XypHAITa 3aHCHIBAETCS YHCITO M MECSIL TPOBEICHHS YPOKA.

Ha npaBoii cTopoHe cTpaHMIBI JKypHaa 3alMChIBAETCS NaTa M TeMa MPOHIEHHOTO Ha YpoKe
MaTepuaia B COOTBETCTBUHM C TEMaTHYECKMM/KAJIEHIAPHO-TEMAaTHYECKUM ILIAHUPOBAHHEM.
Ilpu mpoBeneHUH CIBOCHHBIX YPOKOB 3alIACHIBAIOTCS TEMBI K&JKIOTO YPOKA OTIEIBHO.





2.7. В  журнале указываются не только темы уроков,     но  и темы  контрольных,
самостоятельных, лабораторных,  практических работ.  Например:  Самостоятельная работа «Сложение и вычитание трехзначных  чисел»,  Практическая  работа № 5  «Сложение  и вычитание трёхзначных чисел», Контрольный диктант № 2 «Виды предложений по цели высказывания» (или без номера), Практическая работа 1 «Определение состава почвы».
2.8. В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера задач и упражнений  (с возможным сокращением § , стр., №, упр.) с отражением специфики организации домашней работы.     Например: «Изучить, повторить; составить план, таблицу, вопросы; выучить наизусть, ответить на  вопросы и т. д.». Кроме того, при изучении ряда дисциплин домашние задания носят творческий характер (сделать рисунки, написать сочинение и т. п.). Тогда в графе «Домашнее задание» пишется: творческое задание и указывается характер задания.   Если задание носит индивидуальный характер, тогда в графе «Домашнее задание» можно записывать: индивидуальные задания. Если на конкретном уроке домашнее задание не задаётся, графа остается пустой.
2.9. При записи тем «Повторение», «Решение задач» и т. д.   обязательно указывается
конкретная тема.
2.10. При проведении экскурсий на странице журнала с левой стороны записывается число
(числа) и месяц проведения экскурсии, а с правой стороны дата и тема (темы) экскурсий в соответствии с тематическим/календарно-тематическим планированием.
2.11. В конце четверти, полугодия, года на странице «Что изучено на уроке», учитель записывает количество проведенных уроков «по плану» и «фактически» и заверяет это личной подписью. В конце года на этой же странице делается запись: «Программа выполнена полностью» или «Не изучены следующие темы...».
2.12. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания    обучающихся, а
также ежеурочно отмечать отсутствующих.
2.13. В клетках для   отметок учитель записывает символы, предусмотренные системой
отметок, выбранной общеобразовательной организацией. Выставление точек, отметок со знаком «минус» не допускается. В случае оценивания знаний обучающегося неудовлетворительной отметкой учитель обязан опросить его в 2-4-дневный срок и зафиксировать отметку в журнале.
2.14. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда
проводилась   работа.   Отметки   за   письменные   виды   работ   (самостоятельные   работы, контрольные работы, практические и лабораторные работы) выставляются всем учащимся (кроме отсутствующих), в графе с той датой, когда проходила работа.
2.15. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается только на уроках русского
языка и литературного чтения (в начальной школе), русского языка и литературы (в основной и старшей школе).
2.16. В случае, если обучающийся не аттестован, в журнале ставится символ, предусмотренный системой отметок, выбранной общеобразовательной организацией.
2.17. Итоговые отметки за четверть, год выставляются в следующей клетке после записи
даты последнего урока. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и т.п.). Годовая отметка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом отметки за последнюю четверть (полугодие).
2.18. Текущие отметки следующей четверти выставляются    в   клетке после итоговых
(четвертных) отметок.
2.19. Итоговые отметки учащихся за четверть (полугодие) должны быть обоснованы. Чтобы объективно аттестовать учащихся, желательно выставить  не менее трех отметок при одно- двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету и более 6 при учебной нагрузке более двух часов в неделю.
2.20. Не рекомендуется   выставление неудовлетворительных отметок на   первых уроках
после длительного отсутствия учащихся (пропуск трех и более уроков), после каникул.
2.21. Не допускается оставлять незаписанными темы заменяемых уроков с тем, чтобы в
дальнейшем их записал заболевший учитель.
2.22. В случае ошибки при выставлении отметок надо зачеркнуть неправильную отметку и
в соседней клетке поставить правильную. При этом    внизу страницы обязательно делается запись о правильной отметке, ставится подпись учителя и печать общеобразовательной организации.

2.23. В случаях проведения с учащимися занятий в санаториях (больнице) классный
руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санатории или больнице; отметки из этой ведомости в классный журнал не переносятся.
2.24. В случае перевода учащегося на    индивидуальное   обучение   на дому в классном
журнале на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» делается запись «обучение на дому с…   (дата)» с указанием реквизитов соответствующего приказа. Учителя-предметники, ведущие занятия на дому, выставляют отметки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Эти же учителя в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) выставляют в классный журнал только итоговые отметки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости учащихся.
2.25. Записи в журнале для надомного обучения в конце   зачетного периода (четверти,
полугодия, года) подписываются родителями (законными представителями) ученика.
2.26. Отметка о выбытии учащегося делается на странице «Сводная ведомость учета
успеваемости учащихся» делается запись «выбыл (а) (дата)» с указанием реквизитов
соответствующего приказа. На странице журнала в соответствующей строке с фамилией
выбывшего учащегося делается запись «выбыл(а), приказ от
№
».
2.27. Фамилия,  имя учащегося,   поступившего  в  школу  в  течение  учебного   года,
записывается в конце списка на соответствующих страницах по предметам с указанием даты прибытия, например,    «прибыл      10.11»,    на следующих страницах    фамилия    и    имя прибывшего вписывается строго по алфавиту уже без отметки о прибытии. На странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» делается запись «прибыл (дата), приказ с указанием реквизитов. Ведомость с результатами текущей успеваемости вновь прибывшего ученика вклеивается в конце журнала, отметки из нее в классный журнал не переносятся.
2.28. Страница «Листок здоровья» заполняется медицинским работником.
2.29. Элективные курсы можно записывать в отдельном журнале или в классных журналах (особенно, если элективный курс посещают учащиеся из других школ в условиях сетевого взаимодействия, или часов). Список обучающихся группы (из разных школ, разных классов) заполняется учителем на основании нормативного документа общеобразовательной организации (приказа). Заполнение страниц, отведённых для элективных курсов, осуществляется в соответствии с требованиями к ведению классных журналов. При оценивании результатов обучения учащихся на элективных курсах следует руководствоваться критериями оценивания результатов обучения учащихся, заложенными автором в программе авторского элективного курса и системой оценивания учебных курсов по выбору, принятой общеобразовательной организацией.
2.30. 3апрещается   выносить   классные   журналы   за   пределы   общеобразовательного учреждения.
3. Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам.
3.1. Начальная школа.

3.1.1. В связи с тем, что в учебном плане имеются такие    названия учебных предметов, как «Литературное чтение» и «Русский язык», в период обучения грамоте запись в журнале должна быть соответствующей: «литературное чтение» (обучение чтению) и «русский язык» (обучение письму), а в послебукварном периоде «литературное чтение» и «русский язык».
3.1.2. Домашнее задание дается обучающимся с учётом возможностей их выполнения в
следующих пределах:
           во 2-3-м классах-до 1,5 часов;
           в 4-м классе - 2 часа.
В данном случае необходимо руководствоваться СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно – эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», утверждённых постановлением главного государственного санитарного врача РФ  № 189 от  29.12.2010 г. (с изменениями); а также приказом Минобрнауки России от 30 августа 2013 года № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» с изменениями, внесенными приказом Министерства образования и науки РФ от 17.07.2015 г. № 734 « О внесении изменений в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
3.1.3. По физической культуре в графе «Что пройдено на уроке» фиксируются тема
согласно тематическому планированию.
3.1.4. Итоговый   контроль   результатов   обучения   в   начальной   школе   необходимо
осуществлять в соответствии с предусмотренной Основной образовательной программой начального общего образования  системой оценки результатов обучения.
3.2. Русский язык.

3.2.1. Отметки за контрольные (диктанты) и творческие (сочинения, изложения) работы выставляются дробью в одной колонке: за диктанты - первая за грамотность, вторая - за выполнение грамматического задания; за сочинения и изложения — первая — за содержание, вторая - за грамотность.
3.2.2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р.р.»
3.2.3. Изложение и сочинение по развитию речи записывается следующим образом:
Если работа над изложением, сочинением велась два урока, то запись необходимо оформить так:
<второй урок> Р.р. Написание сочинения-размышления.
<первый урок> Р.р. Подготовка к изложению с элементами сочинения «
».
<второй урок> Р.р. Изложение с элементами сочинения «...».
3.2.4. Обязательно указывается тема контрольного диктанта. Например: Контрольный диктант по теме «Имя существительное».
3.3. Литература.

3.3.1. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р.р.», по внеклассному чтению - «Вн. чт.».
3.3.2. Сочинения следует записывать так:
           5.10. Р.р Подготовка к сочинению по творчеству поэтов серебряного века.
           5.10. Р.р. Написание сочинения по творчеству поэтов серебряного века.
3.3.3. Отметки за творческие работы выставляются: первая - за содержание, вторая - за
грамотность отдельно на страницах «Литература» и «Русский язык», и при этом на странице   «Русский язык» темы творческих работ не записываются.

3.3.4. Отметки за устные и письменные работы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа.

3.3.5. При написании домашнего сочинения отметка за работу выставляется в тот день, когда было дано задание написать домашнее сочинение. В графе «Домашнее задание» делается соответствующая запись.

3.4. Математика.

3.4.1. В соответствии с федеральным базисным учебным планом и действующим государственным образовательным стандартом название учебного курса в журналах должно именоваться «Математика». В этом случае целесообразно составление тематического/календарно-тематического планирования, включающего темы по алгебре и геометрии.
3.5. Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология, география, история и обществознание.

3.5.1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе сделать запись в журнале в
графе  «Что  пройдено на уроке»  о  проведении  инструктажа по технике безопасности.
3.5.2. Инструктаж по технике безопасности  проводится также перед каждой лабораторной  и практической работой, о чем делается соответствующая запись в журнале.
3.5.3. Оценки за лабораторные работы выставляются каждому обучающемуся в день проведения лабораторной работы. 
3.5.4. По предмету «География»    имеют место практические работы, зачётные работы и
проверочные тесты. Учитель имеет право выбирать количество и характер практических работ для  достижения - планируемых   результатов,  что   обязательно   отражается   в   тематическом/календарно-
тематическом планировании в соответствии примерной программой по географии.
3.5.5. В соответствии с учебным планом наименование предмета должно быть «История», предмет «Обществознание» может включать разделы «Экономика» и «Право».
3.6. Иностранный язык.

3.6.1. На правой странице разворота журнала учитель записывает тему, изучавшуюся на
уроке, в соответствии с тематическим/календарно-тематическим планированием.
3.7. Физическая культура.

3.7.1. Новая тема (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гимнастика и т.д.) начинается с записи инструктажа по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке» (Например: «Инструктаж по технике безопасности на уроках легкой атлетики. Обучение метанию теннисного мяча»).
3.7.2. В графе «Что пройдено на уроке» указывается методическая задача урока согласно
тематическому/календарно-тематическому планированию и указывается одна из народных, подвижных, спортивных   игр.   (Например:   «Обучение   низкому   старту.   Народная   игра   «Сапки»». «Повторение   техники   стартового  разгона.   Народная   игра   «Два   мороза»»,   «Сдача контрольного норматива — бег 30 м. Подвижная игра «Третий лишний»» и т.д.).  Не допускаются следующие записи: «Прыжок через козла», «Бег 30 м».
3.7.3. В графе «Домашнее задание» записывается содержание домашнего задания   (Например:     «Составить    комплекс    общеразвивающих упражнений», «Повторить низкий старт» и т.д.).
3.7.4. Программой по физической культуре предусмотрено блочное изучение материала. В связи с этим в журнале записываются вначале темы одного блока, затем другого. Например: в 5 классе в I четверти вначале записываются все 12 уроков по легкой атлетике, затем 15 занятий спортивных игр.
3.7.5. Оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые слагаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задание и т.д.).

4. Требования к ведению журнала классным руководителем.

4.1. Списки обучающихся (фамилии и имена) заполняются только классным руководителем в алфавитном порядке по всем учебным предметам. Все изменения в списочном составе учащихся в журнале (выбытие, прибытие) может делать только классный руководитель после получения им необходимого документа (приказа по школе, подтверждающего убытие или прибытие). Например: Петров Андрей выбыл 09.02.2009г. приказ от 09.02.2009 №27.
4.2. Классный руководитель в течение первых двух недель сентября заполняет страницы
«Итоговая ведомость успеваемости учащихся», «Сведения о пропущенных уроках», «Общие сведения об учащихся».
4.3. Учет пропусков занятий учащимися ведется классным руководителем ежедневно, а
итоговые пропуски подсчитываются сразу же по окончании четверти.
4.4. Четвертные, годовые отметки выставляются на страницу «Сводная   ведомость учета
успеваемости учащихся»  на     второй день после окончания    четверти, года. Здесь же выставляются итоговые    отметки.
4.5. По окончании учебного года классный руководитель на странице «Сводная ведомость учета успеваемости учащихся» в графе «Решение педагогического совета (дата и номер)» против фамилии каждого ученика делает следующие записи:
· переведен в 7а класс, протокол от _____ №      ;
· условно переведен в 7а класс, протокол от
№     ;
· переведен  в 7а класс и награжден Похвальным листом, протокол от    
№____;
· оставлен на повторный курс в 6а классе, протокол от        №       ;
· выбыл в другое общеобразовательное учреждение в течение учебного года, приказ по школе от
№____
;
· допущен к экзаменам, протокол от _№____;
· выдан аттестат об основном общем образовании, протокол от
    №    ;
· выдан  аттестат  об основном  общем образовании,  награжден  Похвальной  грамотой, протокол от
№__;
· выдан аттестат об основном общем образовании особого образца, протокол от
№ _____    ;
· выдан аттестат о среднем общем образовании, протокол от
№
;
· выдан аттестат о среднем общем образовании, награжден Похвальной грамотой, протокол от____
№__;
· выдан аттестат о среднем общем образовании особого образца, награжден
медалью, протокол от____
№____   ;
· выдана справка об обучении в общеобразовательной организации, протокол от
№_____.

4.6. Записи тем   занятий по Правилам дорожного движения, охране труда и др. производятся в отдельных журналах в соответствии с тематическим планированием. 
5. Рекомендуемый порядок проверки  классных журналов директором школы  и заместителями директора.
5.1. Директор и заместители директора обязаны осуществлять контроль за правильностью ведения классных журналов, что находит отражение в плане внутришкольного контроля.
5.2. Возможные направления и периодичность проверки классных журналов

	Направления проверки классных журналов
	Периодичность контроля

	Качество оформления журналов в соответствии с установленными требованиями
	4      раза      в      год (сентябрь,      ноябрь, январь, май-июнь)

	Выполнение программы
	1 раз в четверть

	Объём домашних заданий обучающихся
	1 раз в полугодие

	Работа учителя по учёту уровня обученности слабоуспевающих и высокомотивированных учащихся
	2 раза в год

	Своевременность     и     объективность     выставления     отметок обучающимся
	1 раз в четверть

	Посещаемость занятий обучающимися, учет посещаемости занятий
	1 раз в месяц


5.3. Итоги проверки классных журналов отражаются в справках, приказах по общеобразовательной организации. Запись о результатах проверки с указанием цели проверки и замечаний по ведению делается на странице «Замечания по ведению классного журнала». Педагог, которому сделано замечание, обязан его устранить. В графе «Отметка о выполнении» учителем делается запись «ознакомлен», заместителем директора по итогам проверки выполнения делается запись «выполнено» и заверяется подписью.
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